
1 семестр 2 семестр 3 семестр 4 семестр 5 семестр 6 семестр

17 недель 24 недель 17 недель 21 неделя 17 недель 20 недель

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

О.00 Общеобразовательный цикл 4/10/3 3077 1025 2052 772 425 636 1061 374 493 867 92 32 124

ОУД.01 Русский язык и литература -,-,-,Э 474 158 316 30 68 96 164 68 84 152 0 0 0

ОУД.02 Иностранный язык -,-,-,ДЗ 261 87 174 154 34 48 82 34 58 92 0 0 0

ОУД.03 Математика -,-,-,Э 474 158 316 55 68 76 144 85 87 172 0 0 0

ОУД.04 История -,ДЗ 258 86 172 72 68 104 172 0 0 0 0 0 0

ОУД.05 Физическая культура З,З,З,З 357 119 238 228 51 72 123 51 64 115 0 0 0

ОУД.06 Основы безопасности жизнедеятельности -,-,-,ДЗ 108 36 72 12 17 24 41 17 14 31 0 0 0

ОУД.07 Информатика -,-,-,-,-,ДЗ 255 85 170 104 17 48 65 17 22 39 34 32 66

ОУД.8 Обществознание -,-,-,-,ДЗ 144 48 96 24 0 0 0 17 21 38 58 0 58

ОУД.9 Экономика -,-,-,ДЗ 162 54 108 30 17 24 41 17 50 67 0 0 0

ОУД.10 Право -,-,-,Э 162 54 108 25 17 24 41 17 50 67 0 0 0

ОУД.11 Биология -,ДЗ 79 26 53 10 17 36 53 0 0 0 0 0 0

ОУД.12 Химия -,-,ДЗ 79 26 53 7 17 36 53 0 0 0 0 0 0

ОУД.13 Физика -,-,-,ДЗ 156 52 104 4 17 24 41 34 29 63 0 0 0

ОУД.14 География -,-,-,ДЗ 108 36 72 17 17 24 41 17 14 31 0 0 0

ОП.00 Общепрофессиональный цикл 0/6/0 456 142 314 101 17 44 61 48 41 89 164 0 164

ОП.01 Деловая культура -,-,-,-,ДЗ 66 20 46 20 0 0 0 0 0 0 46 0 46

ОП.02 Архивное дело -,-,-,ДЗ 52 16 36 15 0 0 0 17 19 36 0 0 0

ОП.03 Основы делопроизводства -,-,ДЗ 113 35 78 21 17 44 61 17 0 17 0 0 0

ОП.04 Организационная техника -,-,-,ДЗ 52 16 36 13 0 0 0 14 22 36 0 0 0

ОП.05 Основы редактирования документов -,-,-,-,ДЗ 98 30 68 32 0 0 0 0 0 0 68 0 68

ОП.06 Безопасность жизнедеятельности -,-,-,-,ДЗ 75 25 50 0 0 0 0 0 0 0 50 0 50

П.00 Профессиональный цикл 1/5/3 2120 372 1748 255 170 184 354 190 222 412 322 660 982

ПМ.00 Профессиональные модули 0/5/3 2120 372 1748 255 170 184 354 190 222 412 322 660 982

ПМ.01 Документационное обеспечение деятельности организации 0/4/2 1396 232 1164 165 170 184 354 128 166 294 208 308 516

МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности организации -,-,-,-,-, Э 694 232 462 165 68 64 132 68 100 168 124 38 162

УП.01 Учебная практика -,-,-,-,-,ДЗ 486 0 486 0 102 120 222 60 66 126 84 54 138

ПП.01. Производственная практика -,-,-,-,-,ДЗ 216 0 216 0 0 0 0 0 0 0 0 216 216

ПМ.02 Документирование и организационная обработка документов 0/3/1 724 140 584 90 0 0 0 62 56 118 114 352 466

МДК 02.01 Организация и нормативно - правовые основы архивного дела -,-,-,-,-,Э 164 55 109 38 0 0 0 0 0 0 51 58 109

МДК .02.02. Обеспечение сохранности документов -,-,-,-,-,ДЗ 254 85 169 52 0 0 0 32 26 58 63 48 111

УП.02.02. Учебная практика -,-,-,-,-,ДЗ 90 0 90 0 0 0 0 30 30 60 0 30 30

П.П. 03.04.01 Производственная практика -,-,-,-,-,ДЗ 216 0 216 0 0 0 0 0 0 0 0 216 216

ФК.00 Физическая культура -,-,-,-,-,З 124 62 62 62 0 0 0 0 0 0 34 28 62

ВСЕГО 5/21/6 5777 1601 4176 814 612 864 1476 612 756 1368 612 720 1332

ПА.00 Промежуточная аттестация 3 нед. 2 нед.

ГИА.00 Государственная итоговая аттестация 2 нед.

510 744 1254 522 660 1182 528 204 732

102 120 222 90 96 186 84 84 168

0 0 0 0 0 0 0 432 432

0 0 0 0 3 3 0 3 3

0 3 3 2 8 10 4 6 10
1 1 2 1 1 2 0 1 1

План учебного процесса 46.01.03. "Делопроизводитель" квалификация  делопроизводитель. Срок обучения 2 года 10 месяцев

Индекс Наименование циклов, дисциплин, профессиональных модулей, МДК, практик
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Учебная нагрузка обучающихся (час.) Распределение обязательной нагрузки по курсам и семестрам (час. в семестр)
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1 курс

Консультации проводятся из расчета 4 часа на одного обучающегося на каждый учебный год.

Государственная итоговая аттестация
Защита выпускной квалификационной работы

1 курс
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дисциплин и МДК

учебной практики

производств. практики 

экзаменов

дифф. зачетов

зачетов

2 курс


