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0.00 Общеобразовательный цикл 5/7/3 3078 1026 2052 427 478 576 1054 442 556 998 0 0 0 0 0

ОУД.01 Русский язык и литература -,-,-,Э 429 143 286 0 68 94 162 46 78 124 0 0 0 0 0

ОУД.02 Иностранный язык -,-,-,ДЗ 258 86 172 0 52 44 96 34 42 76 0 0 0 0 0

ОУД.03 Математика -,-,-,Э 495 165 330 0 84 78 162 68 100 168 0 0 0 0 0

ОУД.04 История -,-,ДЗ 255 85 170 0 52 72 124 46 0 46 0 0 0 0 0

ОУД.05 Физическая культура З,З,З,З 357 119 238 238 52 72 124 52 62 114 0 0 0 0 0

ОУД.06 ОБЖ -,ДЗ 108 36 72 0 34 38 72 0 0 0 0 0 0 0 0

ОУД.07 Информатика -,-,-,ДЗ 267 89 178 107 34 54 88 34 56 90 0 0 0 0 0

ОУД.08 Обществознание -,-,ДЗ 144 48 96 34 36 70 26 0 26 0 0 0 0 0

ОУД.09 Право -,-,-,Э 195 65 130 34 42 76 28 26 54 0 0 0 0 0

ОУД.10 Экономика -,ДЗ 192 64 128 0 0 0 48 80 128 0 0 0 0 0

ОУД.11 Естествознание -,-,-,ДЗ 270 90 180 56 34 46 80 36 64 100 0 0 0 0 0

ОУД.12 География -,З 108 36 72 26 0 0 0 24 48 72 0 0 0 0 0

ОП.00 Общепрофессиональный цикл 1/7/0 798 268 530 278 68 186 254 68 60 128 148 0 0 0 148

ОП.01 Деловая культура ДЗ 66 20 46 26 0 46 46 0 0 0 0 0 0 0 0

ОП.02 Архивное дело ДЗ 54 18 36 16 0 36 36 0 0 0 0 0 0 0 0

ОП.03 Основы делопроизводства ДЗ 112 34 78 38 0 0 0 34 44 78 0 0 0 0 0

ОП.04 Организационная техника ДЗ 54 18 36 20 0 36 36 0 0 0 0 0 0 0 0

ОП.05 Основы редактирования документов -,ДЗ 98 30 68 32 34 34 68 0 0 0 0 0 0 0 0

ОП.06 Безопаность жизнедеятельности - 72 22 50 26 0 0 0 34 16 50 0 0 0 0 0

ОП.07 Компьютерное делопроизводство -,ДЗ 102 34 68 52 34 34 68 0 0 0 0 0 0 0 0

ОП.08 Программное обеспечение делопроизводителя ДЗ 56 22 34 24 0 0 0 0 0 0 34 0 0 0 34

ОП.09 Управление персоналом - 56 22 34 4 0 0 0 0 0 0 34 0 0 0 34

ОП.10 Документационное обеспечение малого бизнеса - 72 26 46 6 0 0 0 0 0 0 46 0 0 0 46

ОП.11 Кадры 1С З 56 22 34 34 0 0 0 0 0 0 34 0 0 0 34

П.00 Профессиональный цикл 0/7/3 1918 262 1532 1332 66 102 168 102 116 218 282 144 360 360 786

ПМ.00 Профессиональные модули 0/7/3 1794 262 1532 1332 66 102 168 102 116 218 282 144 360 360 786

ПМ.01 Документационное обепечение деятельности организации 0/3/2 1155 157 998 864 66 102 168 102 116 218 180 144 144 144 612

МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности организации -,-,-,Э 471 157 314 180 66 102 168 32 42 74 36 0 36 0 72

УП.01 Учебная практика ДЗ 396 0 396 396 0 0 0 70 74 144 144 0 108 0 252

ПП.01 Производственная практика ДЗ,ДЗ 288 0 288 288 0 0 0 0 0 0 0 144 0 144 288

ПМ.02 Документироание и оргнизационная обработка документов 0/4/1 639 105 534 468 0 0 0 0 0 0 102 0 216 216 318

МДК.02.01 Организация и норматино-правовые основы архиного дела -,ДЗ 87 29 58 26 0 0 0 0 0 0 22 0 36 0 58

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов -,ДЗ 228 76 152 118 0 0 0 0 0 0 44 0 108 0 152

УП.02 Учебная практика -,ДЗ 108 0 108 108 0 0 0 0 0 0 36 0 72 0 108

ПП.02 Производственная практика ДЗ 216 0 216 216 0 0 0 0 0 0 0 0 0 216 216

ФК.00 Физическая культура З,ДЗ 124 62 62 62 0 0 0 0 24 24 38 0 0 0 38
ВСЕГО 6/22/6 5918 1618 4176 2099 612 864 1476 612 756 1368 468 144 360 360 934

ПА.00 Промежуточная аттестация 5 нед 108 108 72 72

ГИА.00 Государственная итоговая аттестация 2 нед 72 72
612 864 1476 542 682 1224 288 0 180 0 468

0 0 0 70 74 144 180 0 180 0 360

0 0 0 0 0 0 0 144 0 360 504
0 0 0 0 3 3 0 0 0 3 3
0 6 6 2 5 7 3 1 4 1 9
0 0 0 0 1 1 1 0 0 0 1

2 курс

План учебного процесса по профессии 46.01.03 Делопроизводитель. Квалификация: делопроизводитель. Срок обучения 2 года 10 месяцев

Индекс
Наименование циклов, дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 

практик
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Учебная нагрузка обучающихся 

(час.)
Распределение обязательной нагрузки по курсам и семестрам (час. в семестр)
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5 семестр

Выпускная квалификационная работа

6 семестр

Консультации проводятся из расчета 4 часа на одного обучающегося на каждый учебный год.

Государственная итоговая аттестация
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дисциплин и МДК

учебной практики

произв. практики 
экзаменов

дифф. зачетов
зачетов


