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[bookmark: _GoBack] «Формуляр телеграммы». Составьте формуляр телеграммы, вписав названия реквизитов в определенные для них области.
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Названия реквизитов, которые необходимо включить  в формуляр телеграммы:  название вида документа; категория телеграммы; вид; телеграфный адрес; номер входящей телеграммы; текст; номер исходящей телеграммы; сокращенное название предприятия и/или должность лица, подписавшего телеграмму, его фамилия; адресат; подпись; фамилия исполнителя; дата; отметка об исполнении и направлении в дело в прямоугольники вписать номера и названия реквизитов, где они должны оформляться на телеграмме


	Особенности текста телеграммы: 
	

	

	

	

	

	


[bookmark: _Toc173004316]Работа 20. «Восстановление текста  телеграммы». Восстановите  текст «шифровки» данный ниже:

	Шифровка
	Расшифрованный текст
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