Срок сдачи задания 27.04.2020!!!
Тема: Докладная и объяснительная записка
Выполните работу, ответьте на все задания отправьте с на почту преподавателя lelaus@mail.ru  до 27.04.2020
1.  Изучите материал https://www.profiz.ru/sr/4_2014/vse_zapiski/  и выполните следующие задания:
1.1. Заполните таблицу
	Вид документа 
	определение
	Реквизиты документа

	Докладная записка
Внешняя
Внутренняя 
	
	

	Объяснительна записка
	
	

	Служебная записка
	
	


1.2. [bookmark: _GoBack]В предложенной статье  в п.1 задания  Исправить ошибки в оформлении реквизитов в образцах документов и заполнить таблицу:
	Номер образца документа 
	Реквизит, в котором допущена ошибка, вариант оформления реквизита в образце
	Ваш вариант оформления данного реквизита

	Пример выполнения
Образец №1. Докладная записка. внешняя
	
22 подпись
                Павлов П.И.
	
П.И. Павлов 

	
	
	

	
	
	



1.3. Назовите сходства и отличия служебной, докладной и объяснительной записки
