Самостоятельная работа
1. Определите вид письма по предложенному тексту. Ответ аргументировать.
	Текст служебного письма 
	Вид, обоснования выбранного вида

	В связи с постановкой основных производственных мощностей завода с апреля 2002 г. на капитальный ремонт выполнить Ваш заказ на поставку 600 т сахара-рафинада не представляется возможным.
Предлагаем Вам обратиться на Белгородский рафинадный завод.
	

	В связи с тем, что руководители и редакторы окружных и районных СМИ уже были участниками семинара "Информирование населения о деятельности органов власти", проведение аналогичного семинара считаем нецелесообразным.
	

	Уважаемый Максим Николаевич!
В соответствии с п.10 постановления Правительства РФ от 20 мая 1994 г. № 498 «О некоторых мерах по реализации законодательства о несостоятельности (банкротстве) предприятий» просим Вас сообщить данные о размере доли государства в уставном капитале ОАО «Московский хлебозавод № 18, расположенного по адресу: ул.Никитинская, д.45. 
В случае если пакет акций данного предприятия продан, просим такжесообщить дату и способ продажи.
	

	Представляем Вам на рассмотрение и утверждение Федеральную целевую программу «Топливо и энергия» на 2002 г., разработанную по поручению Правительства Российской Федерации и согласованную со всеми заинтересованными министерствами и ведомствами.
Приложения:1. Федеральная целевая программа «Топливо и энергия» на 47 л. в 2 экз.
 2. План мероприятий по реализации Федеральной целевой программы Топливо и энергия» на 9 л. в 2 экз.
	

	Уважаемый Геннадий Павлович!
В связи с поручением президента Банка «ПРОМЭКСИМ» г-на Лебедева П.Л. разработать систему финансового контроля ОАО «Апатит» прошу Вас предоставить сотрудникам института возможность ознакомиться с материалами по данному предприятию и сделать копии необходимых для работы документов.
	

	В связи с проводимой проверкой просим Вас представить копии следующих документов:
1. Устав организации;
2. Свидетельство о регистрации организации;
3. Договор поставки с ООО «Русгаз»
4. Справку о стоимости одного кубометра песка на 30.08.2001 г. 
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