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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

ОД.00 Общеобразовательный цикл 4/8/3 3077 1025 2052 761 425 636 1061 396 0 470 866 125 0 0 125

ОДБ.01 Русский язык  -,-,-,Э 118 39 79 30 17 24 41 17 0 21 38 0 0 0 0

ОДБ.02 Литература -,-,-,ДЗ 355 118 237 0 51 72 123 51 0 63 114 0 0 0 0

ОДБ.03 Иностранный язык -,-,-,ДЗ 348 116 232 166 34 48 82 40 0 40 80 70 0 0 70

ОДБ.04 Математика -,-,-,Э 474 158 316 55 68 76 144 85 0 87 172 0 0 0 0

ОДБ.05 История -,ДЗ 258 86 172 72 85 87 172 0 0 0 0 0 0 0 0

ОДБ.06 Физическая культура З,З,З,З 357 119 238 228 51 72 123 51 0 64 115 0 0 0 0

ОДБ.07 Основы безопасности жизнедеятельности -,-,-,ДЗ 108 36 72 12 17 24 41 17 0 14 31 0 0 0 0

ОДБ.08 Астрономия ДЗ 54 18 36 6 0 36 36 0 0 0 0 0 0 0 0

ОДБ.09 Информатика -,-,-,-,ДЗ 255 85 170 104 17 60 77 17 0 21 38 55 0 0 55

ОДБ.10 Экономика -,-,-,ДЗ 162 54 108 30 17 24 41 17 0 50 67 0 0 0 0

ОДБ.11 Право -,-,-,Э 219 73 146 37 17 24 41 48 0 57 105 0 0 0 0

ОДБ.12 Естествознание -,ДЗ 369 123 246 21 51 89 140 53 0 53 106 0 0 0 0

ОП.00 Общепрофессиональный цикл 0/8/0 432 140 292 74 72 36 108 36 0 0 36 148 0 0 148

ОП.01 Экономика организации ДЗ 52 16 36 5 36 0 36 0 0 0 0 0 0 0 0

ОП.02 Основы этики и психологии профессиональной деятельности -,-,-,-,ДЗ 52 16 36 6 0 0 0 0 0 0 0 36 0 0 36

ОП.03 Правовые основы профессиональной деятельности -,-,-,-,ДЗ 52 16 36 12 0 0 0 0 0 0 0 36 0 0 36

ОП.04 Безопасность жизнедеятельности -,-,-,-,ДЗ 60 20 40 0 0 0 0 0 0 0 0 40 0 0 40

ОП.05 Архивное дело -,-,ДЗ 54 18 36 15 0 0 0 36 0 0 36 0 0 0 0

ОП.06 Основы делопроизводства ДЗ 54 18 36 9 36 0 36 0 0 0 0 0 0 0 0

ОП.07 Организационная техника -,ДЗ 54 18 36 13 0 36 36 0 0 0 0 0 0 0 0

ОП.08 Основы редактирования документов -,-,-,-,ДЗ 54 18 36 14 0 0 0 0 0 0 0 36 0 0 36

П.00 Профессиональный цикл 0/8/2 1972 180 1792 111 115 192 307 180 252 34 466 307 136 576 443

ПМ.00 Профессиональные модули 0/7/2 1972 180 1792 111 115 192 307 180 252 34 466 307 136 443

ПМ.01 Информационно - документационная деятельность 0/5/1 1299 127 1172 77 115 192 307 180 252 34 466 97 50 252 147

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления -,-,-,-,-, ДЗ 399 127 272 77 43 48 91 72 0 22 94 43 44 0 87

УП.01 Учебная практика -,ДЗ,-,ДЗ,-,ДЗ 396 0 396 0 72 144 216 108 0 12 120 54 6 0 60

ПП.01 Производственная практика -,-,-,-,-,ДЗ 504 0 504 0 0 0 0 0 252 0 252 0 0 252 252

ПМ.02 Организационная деятельность 0/2/1 673 53 620 34 0 0 0 0 0 0 0 210 86 324 296

МДК 02.01 Организация секретарского обслуживания -,-,-,-,-,ДЗ 169 53 116 34 0 0 0 0 0 0 0 78 38 0 116

УП.02 Учебная практика -,-,-,-,-,ДЗ 180 0 180 0 0 0 0 0 0 0 0 132 48 0 180

П.П. 02 Производственная практика -,-,-,-,-,ДЗ 324 0 324 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 324 324

ФК.00 Физическая культура -,-,-,-,ДЗ 80 40 40 0 0 0 0 0 0 0 0 32 8 0 40

ВСЕГО 4/25/5 5561 1385 4176 946 612 864 1476 612 252 504 1368 612 144 576 716

ПА.00 Промежуточная аттестация 3 нед. 2 нед.

ГИА.00 Государственная итоговая аттестация 2 нед.

540 720 1260 504 492 492 996 426 90 0 516

72 144 216 108 12 12 120 186 54 0 240

0 0 0 0 0 0 252 0 0 576 576

0 0 0 0 0 3 3 0 2 0 2

3 4 7 2 1 5 8 5 2 2 9

1 1 2 1 0 1 2 0 0 0 0

Консультации проводятся из расчета 4 часа на одного обучающегося на каждый учебный год.

Государственная итоговая аттестация

Защита выпускной квалификационной работы
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7 недель

4 семестр 6 семестр

4 недели

План учебного процесса 46.01.01. "Секретарь" квалификация  секретарь - машинистка; секретарь - стенографистка. Срок обучения 2 года 10 месяцев 2018-2021

Индекс
Наименование циклов, дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 

практик
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Учебная нагрузка обучающихся (час.) Распределение обязательной нагрузки по курсам и семестрам (час. в семестр)
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